HENKILOTIETOJEN KASITTELY
KARSTULAN LUKION ASIKASREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Karstulan kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tassa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot rekisterin osalta. Tima dokumentti
katselmoidaan sadnndllisesti ja paivitetaan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Karstulan kunta

Y-tunnus 9094917-1

Osoite Virastotie 4, 43500 Karstula

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisteroidyiltd ja
muilta sddnndnmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisterodityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitda kokonaiskuvaa henkiltietojen kasittelytoimista (Seloste
henkilotietojen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Koulusihteeri

Osoite Koulutie 13, 43500 Karstula

Sahkoposti kirjaamo@karstula.fi

Puhelin 044 4596670

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisterid koskevissa asioissa.
= Rekisterid koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin
yhteyshenkilélle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen =  Lukion opiskelijoiden ainevalintojen ja opiskelija-arvioinnin toteuttaminen ja
kasittelyn tarkoitus seuranta.

=  Ylioppilaskirjoitusten ilmoittautumiset ja tulokset.

=  Kodin ja koulun vdlinen viestinta

Henkil6tietojen = Perustuu rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn valiseen sopimukseen
kasittelyn lainmukaisuus = Asiakassuhteen hoitaminen edellyttavat kappaleessa 4 (Rekisteriin
(oikeusperuste) tallennettavat tiedot) kuvattujen henkil6tietojen toimittamista.

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisaltoé = Henkilot (rekisterdidyt) ovat Karstulan lukion opiskelijoita
=  Rekisterdityjen ryhmat = Rekisteri sisdltaa tietoja vain sellaisista henkil6ista yhteys- ja laskutustietoineen,
=  Henkil6tietojen ryhmit jotka ovat solmineet vuokrasopimuksen rekisterinpitdjan kanssa.

Rekisteriin = Lukion opiskelijan henkil6- ja osoitetiedot
tallennettavat tiedot = huoltajien yhteystiedot

= kurssiarvosanat

= opetusryhmat, ainevalinnat ja poissaolot

= pdatokset ja tapahtumat

=  ylioppilaskirjoituksiin ilmoittautumiset ja tulokset
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= Lukion henkilokunta (opettajat + koulusihteeri + terveydenhoitaja +
koulpsykologi+ koulukuraattori:

= nimi, syntymaaika, yhteystiedot + opettajilla lisdksi opetusryhmat ja
lukujdrjestykset

Henkil6tiedon elinkaari Tietojen sailytysvelvollisuudesta ja ajasta maarataan kunnan arkistosaannoéssa.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet = QOpiskelija

= Opiskelijan huoltaja

= Koulun henkildsto

= Perusopetuksen asiakasrekisteri (siirretaan lukioon hakevien henkilotiedot)
= Opintopolku.fi (yhteisvalinta)

= Ylioppilastutkintolautakunta

Tietojen sdannonmukaiset = Kayttajatunnushallintaan

luovutukset = Koski-tietovarantoon

= Opintopolku.fi-palveluun yhteishakua varten

= llmoittautumiset ylioppilaskirjoituksiin Ylioppilastutkintolautakunnalle
= Kunnan laskutukseen (yo-kirjoitusten laskutusta varten)

= Vakuutusyhtiolle (koulutapaturmat)

NGEGIE DTSN EN VS Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa.

Tietojdrjestelmillad Paasyoikeudet tietoverkkoon ja kdyttooikeuden tietojarjestelmiin on toteutettu
kasiteltava aineisto rekisterinpitdjan tietoturvakaytdantdjen mukaisesti.

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.
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