HENKILOTIETOJEN KASITTELY
Karstulan perusopetuksen oppilashallinnon rekisteri

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Karstulan kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tassa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot rekisterin osalta. Tama dokumentti katsel-
moidaan sdannollisesti ja paivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitdja Karstulan kunta

Y-tunnus 909497-1

Osoite Virastotie 4, 43500 Karstula

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkildtietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sdidnndnmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitda kokonaiskuvaa henkilétietojen kasittelytoimista (Seloste henkil6tieto-
jen kasittelytoimista).

koulusihteeri

Osoite Virastotie 4, 43500 Karstula

Sahkoposti kirjaamo@karstula.fi

Puhelin 044-4596670

Vastuut = Toimii rekisteroidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisterid koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkildlle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen Perusopetuksen jarjestaimisen edellyttdmat tehtavat
kdsittelyn tarkoitus

Henkil6tietojen Karstulan kunta toimii perusopetuslain (21.8.1998/628) mukaisesti toimivaltaisena
TEFGEORET G TETHITNGCIEM  viranomaisena. Toimintaa ohjaa myds perusopetusasetus (852/1998) seka oppilas

keusperuste) -ja opiskelijahuoltolaki (30.12.2013/1287).

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto

* Rekisterdityjen ryhmdt Oppilasrekisteri (sisdltad huoltajatiedot)
L S O ELRAIEII  Opettaja- ja henkildkuntarekisteri

Rekisteriin = Oppilaiden henkiltiedot

tallennettavat tiedot = Huoltajien nimi- ja yhteystiedot

= Oppilaiden koulunkdyntia koskevat tiedot ja arviointitiedot seka paatokset
= Oppimisen ja koulunkdynnin tukeen liittyvat asiakirjat ja tiedot

= QOpettajien henkil6tiedot ja tydmaara

= Muuta henkilokuntaa koskevia henkil6tietoja

= Jarjestelman kayttajatunnus- ja kdyttajaryhmatiedot
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Henkilotiedon elinkaari Rekisterdityjen tietoja sailytetdaan eripituisia aikoja arkistointilainsdddannon maa-
radamalla tavalla kaupungin arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Vaestorekisterikeskus

Oppilaat ja heiddn huoltajansa

Opettajat

Kunnan sivistyspalvelut ja muut hallinnonalat
Aiemmat oppilaitokset

Tietojen sdannénmukaiset Kansalliseen KOSKI-tietovarantoon

luovutukset Opintopolku.fi-palveluun yhteishakua varten

Koulukuljetuksista vastaaville liikennditsijoille

Kouluterveydenhuollosta ja hammashuollosta vastaavalle Sote-Kuntayhtyma Saa-
rikalle

Toisiin oppilaitoksiin oppilaan vaihtaessa koulua

Vakuutusyhtiolle

NGEG ORIV EN A VB Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa.

Tietojdrjestelmilla Jarjestelmantoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen sisdltyvien tietojen sailytyksen
kasiteltdva aineisto hyvan tietojenkasittelytavan mukaisesti ja noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja sa-
lassapitovelvollisuutta.

Tyoasema lukitaan tyopisteeltd poistuttaessa. Verkkokansion kadyttéoikeudet on
suojattu organisaation ulkopuolisilta.

Tietojarjestelman kaytto edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta. Kayttooi-
keudet on annettu kayttajaryhmittain.

Kayttooikeus on vain niilld rekisterinpitdjan tyontekijoilld, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtavissaan.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttooi-
keus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on
myoOnnetty kdyttdoikeus.

Vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kasitte
lya sisdltavien tyotehtavien tai palvelussuhteen paatyttya.

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.
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