HENKILOTIETOJEN KASITTELY
ETSIVAN NUORISOTYON ASIAKASREKISTERI
1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Karstulan kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tassa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot rekisterin osalta. Tama dokumentti katsel-
moidaan sdannollisesti ja pdivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitdja Karstulan kunta

Y-tunnus 9094917-1

Osoite Virastotie 4, 43500 Karstula

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllgpitaa kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Etsiva nuorisotyontekija

Osoite Virastotie 4, 43500 Karstula

Sdhkoposti taina.saarenketo@karstula.fi

Puhelin (044) 459 6619

Vastuut Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshen-
kilolle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen Etsivan nuorisotyon palveluiden jarjestaminen ja toteuttaminen seka rekisterinpi-
kdsittelyn tarkoitus tajan toimialaan kuuluva tilastointi.

Henkil6tietojen = Nuorisolaki (1285/2016)
CERREWOREINNULEIP 1B = HenkilStietolaki (523/1999)
keusperuste)

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto Asiakkaan yksilGinti- ja yhteystiedot. Etsivdn nuorisotyon palvelun suunnittelua,
= Rekisterdityjen ryhmat toteuttamista ja seurantaa varten tarpeelliset tiedot.
= Henkil6tietojen ryhmat

Rekisteriin = Nuoren yksildinti- ja yhteystiedot (nimi, henkilétunnus, puhelinnumero, osoite

tallennettavat tiedot ja muu yhteystieto).

= alle 18-vuotiaan nuoren huoltajan yhteystiedot

= nuoren yksilointi- ja yhteystietojen ilmoittaja

= etsivan nuorisotyon kannalta tarpeellisia tietoja nuoren tilanteesta ja tuen tar-
peesta

= padtetyt jatkotoimenpiteet

= mit3 tietoja ja kenelle nuoresta on annettu.

Henkilotiedon elinkaari Tietojen sailytysvelvollisuudesta ja —ajasta madrataan
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5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet = asiakas itse (alaikdisen osalta huoltajat)

= asiakkaan suostumuksella muut sosiaalihuollon rekisterinpitajat

= nuorisolain 11 §:ssd maaritellyt viranomaiset ja muut julkisoikeudelliset yksikot,
laitokset ja yhteisot

Tietojen sdannonmukaiset Tietoja luovutetaan vain asiakkaan tai hdnen huoltajansa suostumuksella.
luovutukset Asiakas voi milloin tahansa peruuttaa antamansa suostumuksen tietojen luovutta-
miseen.

UCEIENNTCITTENAVERERA V.S Ei sdidannOnmukaista tietojen luovutusta
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa. Muistiinpanot havitetdan heti, kun
ne eivat ole valttamattdmia tehtdvan/nuoren asian hoitamiseksi.
Tietojarjestelmilla = Parent-asiakastietojarjestelmaan tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti
kdsiteltava aineisto niin, etta niitd padsee katsomaan vain siihen oikeutettu tyéntekija. Tietojarjes-
telmien kayttoa valvotaan ja jarjestelmiin padsee vain kayttajatunnuksella ja sa-
lasanalla
Kayton valvonta Rekisterin kayttoa valvotaan rekisterin omistajan toimesta sdadannollisesti.
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