HENKILOTIETOJEN KASITTELY
KARSTULAN KURAATTORITYON ASIAKASREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Karstulan kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta kuvaa
tassa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot rekisterin osalta. Tama dokumentti katsel-
moidaan sdannollisesti ja pdivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitdja Karstulan kunta

Y-tunnus 9094917-1

Osoite Virastotie 4, 43500 Karstula

Vastuut = Vastaa tdméan dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllgpitaa kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Koulukuraattori

Osoite Virastotie 4, 43500 Karstula

Sdhkoposti tuija.maanselka@edu.karstula.fi

I 044 4596678

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisterid koskevissa asioissa.
= Rekisterid koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkildlle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilotietojen Oppilas- ja opiskelijahuoltolain mukaisten oppilashuollon kuraattoripalvelujen jar-
kasittelyn tarkoitus jestaminen ja asiakassuhteen hoitaminen Karstulan yhtenaiskoulussa ja lukiossa
seka Karstulan evankelisella opistolla lain maarittamin osin. Lisaksi Kivijarven, Kyy-
jarven ja Kannonkosken kuraattoritydn asiakasrekisterin kasittely ajalta, jolloin
Karstulan kunta on tuottanut palvelut naihin kuntiin ja tietojen kasittely on tarkoi-
tuksenmukaista ja laillista.

Henkil6tietojen = Henkil6tietojen kasittely perustuu lakiin; Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki

kasittelyn lainmukaisuus (oi- (1287/2013), Laki sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista (254/2015)

keusperuste)

= Karstulan kunta toimii henkil6tietolain mukaisena rekisterinpitdjana naissa
palveluissa syntyvien henkilGtietojen osalta ja vastaa niiden kasittelyn lainmu-
kaisuudesta.

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto = Henkil6t (rekistertidyt) ovat Karstulan yhtenaiskoulun oppilaita, Karstulan lu-
=  Rekisterdityjen ryhmat kion opiskelijoita tai Karstulan evankelisen opiston opiskelijoita. Rekisterissa

=  Henkil6tietojen ryhmat on myos Kivijarven, Kyyjarven ja Kannonkosken koulujen kuraattorityén asiak-
kaat ajalta, jolloin Karstulan kunta tuotti kuraattoripalvelut naihin kuntiin.
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Rekisteriin = tyontekijan nimi ja ammattinimike

tallennettavat tiedot = asiakkaan perustiedot: nimi, henkilotunnus ja sukupuoli, ika, kotiosoite, posti-
numero ja toimipaikka, puhelin, kotikunta, aidinkieli, muu kieli, kansalaisuus,
huoltajuus, asumismuoto, rajoitukset tietojen luovutuksessa, lisdtiedot, yhtey-
denottaja, aiempi selvittely, asiakkaaksi tulon padivamaara ja syy, ensimmaisen
tapaamisen toteutuminen, yhteenveto, asiakkuuden paattaminen

= suunnitelma, tyon kohteet, tapahtumat, toimenpiteet, liitetiedostot, muistiin-
panot

= huoltajien tiedot: nimi, kotiosoite, puhelin

=  muun yhteyshenkilon tiedot; nimi, osoite, puhelin

= koulunkdyntitiedot: koulun nimi, luokka-aste, opettaja, oppilastyyppi, oppivel-
vollisuus, opetusmuoto, opetuspaikka, opetussuunnitelma, tuen muoto,

=  yhteistyotahot

= asiakirjaliikenne

= asiakaskertomus: arviointi

Henkilotiedon elinkaari Kaikki asiakirjat sailytetdan 30 vuotta palvelun paattymisesta tai 12 vuotta asiak-
kaan kuolemasta; Laki sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista (254/2015)

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet = rekisterdity oppilas itse

= vanhemmat, vanhempainvastuunkantajat,
= opetushenkilokunta

= yhteistyokumppanit

= yksityishenkilot

Tietojen siannonmukaiset Salassa pidettavia tietoja voi luovuttaa vain rekisterdidyn/huoltajien suostumuk-
luovutukset sella tai jos tiedon antamisesta tai oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen
nimenomaisesti saddetty.

UGE NIV EN I VB Sen lisdksi, mitd laissa erikseen sdddetdadn, viranomainen voi antaa salassa pidetta-
maiden ulkopuolelle vastd asiakirjasta tiedon ulkomaan viranomaiselle tai kansainvaliselle toimieli-
melle, jos ulkomaan ja Suomen viranomaisen vélisesta yhteistyostda maarataan
Suomea sitovassa kansainvalisessa sopimuksessa tai sdddetddan Suomea velvoitta-
vassa sdddoksessa ja tieto asiakirjasta voitaisiin tdman lain mukaan antaa yhteis-
ty6ta Suomessa hoitavalle viranomaiselle.; Laki viranomaisen toiminnan julkisuu-
desta 1999/621

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa.

Tietojarjestelmilla Padsyoikeudet tietoverkkoon ja kayttooikeuden tietojarjestelmiin on toteutettu
kdsiteltava aineisto rekisterinpitdjan tietoturvakaytdantojen mukaisesti.

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.
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