HENKILOTIETOJEN KASITTELY
TOIMINTA- JA KOHDEAVUSTUSTEN REKISTERI
1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Karstulan kunnan rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisaksi, kunta kuvaa
tassa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot rekisterin osalta. Tama dokumentti katsel-
moidaan sdanndllisesti ja pdivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitdja Karstulan kunta

Y-tunnus 9094917-1

Osoite Virastotie 4, 43500 Karstula

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkildtietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietolahteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitaad kokonaiskuvaa henkil6tietojen kasittelytoimista (Seloste henkil6tieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilo Sivistyspalvelukeskuksen toimistosihteeri

Osoite Virastotie 4, 43500 Karstula

Sdhkoposti maria.taipale@karstula.fi

Puhelin (044) 459 6510

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteriad koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkildlle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen = Karstulan kunnan sivistyslautakunnan mydntamien toiminta- ja kohdeavustus-

kdsittelyn tarkoitus hakemusten tallettaminen sivistyslautakunnan/avustustyéryhman kayttoon.
Avustuspaatoksista tiedottaminen yhdistyksille ja avustusten maksatus.

Henkil6tietojen = Henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

kdsittelyn lainmukaisuus (oi-
keusperuste)

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto = Toiminta-avustusten hakijayhteiséjen ja niiden edustajien yksil6inti ja yhteystie-
=  Rekisterdityjen ryhmat dot
= Henkil6tietojen ryhmat
Rekisteriin = Yhdistysten puheenjohtajien ja sihteerien yhteystiedot: nimi, osoite, puhelinnu-
tallennettavat tiedot mero, sahkodposti.

= Yhdistyksen yhteystiedot, hakemusten liitetiedot.
Henkil6tiedon elinkaari Tietojen sailytysvelvollisuudesta ja —ajasta madrataan

kunnan arkistosddannossa.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET
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Tietoldhteet = Tiedot saadaan avustuksen hakijalta lomakkeella ja liitteina.

Tietojen siannonmukaiset = Eitietojen luovutusta
luovutukset

NEGENDGTHN AV EN VB Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa.

Tietojarjestelmilla = Rekisterin ATK:lle tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niita

kdsiteltava aineisto padsee katsomaan vain siihen oikeutettu tydntekija. Tietojarjestelmien kayttoa
valvotaan ja jarjestelmiin padsee vain kayttadjatunnuksella ja salasanalla

= Verkkoasemalla paivittdista tyoskentelya helpottavia aputiedostoja, jotka pois-
tetaan, kun asia on saatettu valmiiksi. Verkkoasemalle padsy rajattu koskemaan
vain avustushakemuksia kasittelevaa henkilostoa.

Kayton valvonta Rekisterin kayttda valvotaan rekisterin omistajan toimesta sadannollisesti.
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